
 

สัญญาเงินยืมเลขที่ ……………………………………......… วันที่ ……………………………………........                                   สวนที่ 1 

ชื่อผูยืม   ………………………………………………………… จำนวนเงิน …………………………........….   บาท                      แบบ 8708 
 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 

       ที่ทำการ คณะวิศวกรรมศาสตร   สจล.  

       วันที่.............เดือน..............................พ.ศ. ..................     

เร่ือง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

เรียน อธิการบดี  

  ตามคำส่ังที่  อว .................................................................. ลงวันที่........................................... ไดอนุมัติให
ขาพเจา..................................................................................................ตำแหนง............................................................................ 
สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง พรอมดวย 

(1) ชื่อ....................................................................................................ตำแหนง............................................................................ 

(2) ชื่อ....................................................................................................ตำแหนง............................................................................ 

(3) ชื่อ....................................................................................................ตำแหนง............................................................................ 

(4) ชื่อ....................................................................................................ตำแหนง............................................................................
เดินทางไปปฏิบัติงาน
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................... 

โดยออกเดินทางจาก   

(   ) บานพัก  (    ) สำนักงาน  (   ) ประเทศไทย   ต้ังแตเม่ือวันที่........................................เวลา......................น.    

และกลับถึง (    )  บานพัก  (   ) สำนักงาน (   ) ประเทศไทย   ต้ังแตเม่ือวันที่........................................เวลา......................น. 

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี..................วัน....................ชั่วโมง                        

   

         ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานสำหรับ (   ) ขาพเจา  (    ) คณะฯ เดินทางดังน้ี  

คาเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ก จำนวน............คน จำนวน..............วัน  รวม.......................................บาท 

คาเชาที่พกั.....................บาท/คืน/คน จำนวน............คน จำนวน..............คืน  รวม.......................................บาท 

คายานพาหนะ..................................................................................................... 

      ......................................................................................................  รวม.......................................บาท 

คาใชจายอื่น......................................................... จำนวน............คน   รวม.......................................บาท 
 
               รวมเปนเงนิท้ังส้ินจำนวน........................................บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)........................................................................................................................................................ 

 ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย  

จำนวน.................ฉบับ    รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 

 

 

ลงชื่อ ……………………………………………………………………….. ผูขอรับเงิน 

       (..................................................................................) 

ตำแหนง................................................................................ 

 

 

 

 

 



 

      2 

 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว 

เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 

 

ลงชื่อ...........…………………………........................…….. 

    (...........................................................................) 

ตำแหนง ………………….........................……………….... 

วันที่  ……………………………………….........................… 

อนุมัติใหจายได  

 

 

ลงชื่อ ....……………………………........................…….... 

   (...........................................................................) 

ตำแหนง ………..........................…………………………. 

วันที่  ………………………….……..........................……… 

 

 

  ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  จำนวน  ................................................บาท 

 

(........................................................................................................................)    ไวเปนการถูกตองแลว 

 

 

ลงชื่อ……………………………………………………..ผูรับเงิน                     ลงชื่อ…............………………………………….….ผูจายเงิน  

     ( .............................................................)                                     (..........................................................) 

ต ำ แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .      ต ำ แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .………………                                   
วันที่ …………………………………………….................……                     วันที่ ........................................................................ 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ ………………..……............                    วันที่ .................................………………………..………. 

 

หมายเหตุ  
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................. 
 
คำชี้แจง 1 . กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทำใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน   หากระยะเวลาในการเร่ิมตนและ 
                ส้ินสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกันใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลน้ัน 
                ในชองหมายเหตุ 

2 . กรณีย่ืนขอเบิกคาใชจายรายบุคคลใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน   
   กรณี  ที่มีการยืมเงินใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 

3 . กรณีที่ย่ืนขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงินทั้งน้ีใหผูมีสิทธิ  
   แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่ 2)                 


	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

