
เอกสารที่ใช้สำหรับประกอบการเบิกจ่าย 

- ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ 

1. เรื่องขออนุมัติ  ต้องสำเนาถูกต้องทุกครั้ง ถ้าทำในระบบ e-office

2.

รายงานการปฏิบัติงาน

3.

หลักฐานการจ่ายเงิน

4.

บัญชีลงเวลาปฏิบัติงาน

5. ใบสแกนลายนิ้วมือ

6. รายงานการบันทึกเวลาปฏิบัติงาน ต้องสำเนาถูกต้องทุกครัง้ ถ้าทำในระบบ e-office









* เวลามาและเวลากลับ ยึดตามเอกสารขออนุมัต ิ*



*เวลามา     ยึดตามในเอกสารขออนุมัต ิ
*เวลากลับ  ยึดตามใบสแกนนิ�วมือ










